OneHouHbIe cpeacTBA /1 NPOBEACHUS aTTeCTALINU
o AucuuIInHe «OCHOBBI JOKYMEHTOBECHUS»
1Jis o0y4yaromuxcsi mocrynuBmux B 2020-21 y4. roay
no cnenuaasHoctu 39.03.02 ConunanbHas padora (ypoBeHb 0aKkajiaBpuaTa)
[TpomexyTouHas arTecTanus Mo AUCHUILUINHE TPOBOIUTCS B (hOpMeE SK3aMeHa.

[IpomexxyTouHas aTTecTalus BKIIOYAET CIACAYIOIINE TUITBI 3a/IaHU: TECTUPOBAHUE, OLICHKA
OCBOEHUS TPAKTHUUECKHUX HABBIKOB (YMEHHUI), cobeceJoBaHueE.

TumnoBbie KOHTPOJILHBIC 3a/IaHUS WIH UHBIE MAaTEPHUAIIbl, HEOOXOMUMBIC JJIs OIICHKU 3HAHUH,
YMEHUM, HABBIKOB U (WJIM) OMBITA IEATEILHOCTH, XapaKTePU3YIOIINUX dTanbl GopMUpOBaHUS
KOMIIETEHIIUH.

l.HpI/IMepbl TECTOBBLIX 3aJaHUH JJIs1 IMPOBEACHUS l'[pOMC)KyTO‘-IHOﬁ aTTeCTalmm,
NMpoBepAOIIHEC 3BHAHUA B PAMKaX KOMIICTCHIINH

Ne | TecroBble 3a1aHus AJIs1 IPOMEKYTOYHOM aTTeCTAMU OunenuBaeMeie
KOMIIETeHITHH
1 | okymMeHT —3ToO... YK-4, OIIK-3

1. Texct Ha Oymare Wim Jpyrux MaTepuaiax, UCIIOIb3YeMbIi
IpY NepenrcKke Mex1y AByMs U OoJiee afpecaTaMu.

2. TeYaTHOE MEePUOUYECKOE U3JaHHUE, BBIXOISIIEE MO/
HOCTOSIHHBIM Ha3BaHUEM U HE PEXKe OJHOTO pa3a B MeCsI]

3. 3aduKcHpoBaHHAS HA MAaTEPHAIHLHOM HOCHUTEE
uHpOpMaLUs C peKBU3UTAMHU, TI0 KOTOPBIM MOKHO €€
UACHTU(PUIIUPOBATS.

2 | BriGepuTe U3 JaHHBIX BapuaHTOB 0TBETOB (hyHKIMM opuuuansHoro | YK-4, OIIK-3
JOKYMEHTA.
1. HndopmannonHas
2. TlpaBoBas
3. Hcropuueckas
4. KoMMyHUKaTHBHas

3 | Kakue nenmu nmeer ciryx6a 1I0Y? YK-4, OIIK-3

1. XxpaHeHue T0OKyMEHTOB

2. Koopaunamwst BUIOB paboT ¢ TOKYMEHTaMHU

3. PykoBOACTBO 1OKyMEHTAllMOHHBIMH MTOTOKAMH;

4. yuudukanus Gopm I10KyMEHTOB

5. KouTposs 3a nocienoBaTeibHOCTBIO PA0OTHI €
JTIOKYMEHTaMH

4 | BeiOepuTe npaBUIIbHOE OIpeieNieHue «J{enonpon3BOICTBO» YK-4, OIIK-3

1. nBWKeHWE JOKYMEHTOB B YUPEIKIACHUU C MOMEHTA HX
MOJIyYEeHHUs] WIN CO3JIaHMs JI0 3aBEPIICHUS UCTIOTHEHUS WU
OTITPaBKU

2. TpenoxpaHeHHe JOKYMEHTA OT pa3pyIlaroulero AecTBus
BHEIITHEN CPEIbI

3. JeqTenbHOCTb ammnapara yrnpaBieHHsI, 0XBaThIBAIOLIAs
BOTIPOCHI JOKYMEHTHPOBAHUS W OPTaHU3aIH PaOOTHI ¢
JIOKYMEHTaMH B IIPOLIECCE OCYILECTBICHUS UM
ynpaBieHYeCKUX QYHKIUN

5 | Kakoii cucremsr nokymentuposanus HE cymectByer? YK-4, OIIK-3




1. apmuHMCcTpaTHBHas,
2. cTaTUCTUYecKas,

3. MHpPOBO33pEeHYECKas,
4. kKoMMepdecKas

6 | Kak ucnonb3yrot kiaccuuKaTopsl epBOro Tura? VYK-4, OIIK-3

1. mpumensitorcs TaM, TIA€ HET YeTKOoro JelieHUs Ha
CTPYKTYPHBIE OAPA3IAECICHUS;

2. JOKYMEHTAalLlUIO JIEIST B COOTBETCTBHM CO CTPYKTYPHBIMU
MOJpa3/IeICHUSIMU, CTAThbU — HA3BAHUS BUJOB JOKYMEHTOB

7 | Uto U3 3TOrO SBISICTCS CHHOHUMOM YHU(DHUKAIIAN: VYK-4, OIIK-3
1. CoptupoBka

2. CrannmapTuzanus
3. Knaccuduxarus
4. VnaneHue

8 | U3-3a yero oopmirsirores TpadapeTHbie TEKCTHI B YIPEKICHUSX YK-4, OIIK-3
1. Tomos
2. Crareit

3. Ilpukazor
4. COOpHUKOB
9 | U3 yero ompenensiercst 00beM JOKyMeHTooOopoTa? YK-4, OIIK-3
1. W3 BXOASIIUX U UCXOJSIINX JOKYMCHTOB
2. W3 BXOJSIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB
3. W3 UCXOMSIIUX U BHYTPEHHUX JJOKYyMEHTOB
4. W3 BXOJSIIUX, UCXOJSIINX U BHYTPEHHUX JOKYMECHTOB
10 | Yro Takoe BHYTpEHHHH JOKYMEHT? YK-4, OIIK-3
1. oOecreuynBaroT pelieHue 3a4a4 B Ipeenax
JAaHHOW OpTaHHW3aIH B BHJIC TPOTOKOJIOB, aKTOB,
JIOKJIaTHBIX 3aIIUCOK M T.]I.
2. mepenarT nH(GOpPMAIIHIO
BBIIIECTOSIINM, HUKSCTOSAIIUM M HEITOAYHHECHHBIM
OpPTaHHU3AIUAM U OTJACITHHBIM
rpaxkaaHam B (hopme muceM, pacropsauTeIbHbBIX
JIOKyMEHTOB, OTYETOB,
3aKJTFOYEHUHN, CIIPABOK U T.1I.
3. JIOKYMEHTHI BBIIIECTOSIITNX
OpPraHoOB yIpaBJIEHUS, MTOABEIOMCTBEHHBIX OPTaHU3AIIHIA,
HEIOJUYNHEHHBIX
YUpEXKIECHUN U TPaKIaH

2. IIpuMepsl 3aJaHUI 110 OLICHKE OCBOCHHS MPAKTHYECKNX HABBIKOB(YMEHH )15l IPOBEPKHU
NMPOMEKYTOYHOH aTTeCTAUM, IPOBEPAIOLINE YMEHUS U HABBIKH B PAMKAX KOMIIeTeHIINH

1. CuryanuoHHas 3ajava:
Hanummure aBroOmorpaduro, HeoOxomumyro misg oGOpMIICHHUS JOKYMEHTOB IpHU
MOCTYIIJIEHUU Ha paboTy.

2. . CuryannoHHas 3agaya:
I'maBueiit Bpau ['Y3 «/lerckas nonuknumHuka Nel3» mpuHSUT pelieHne 0 MpueMe HOBOTO
COTPYAHUKAa B OTAEJICHHE MEIMKO-COLMAIbHON IMOMOIIM HACEJICHHI0 Ha JOJHKHOCTD



10.

«CTICTMAIMCT 10 CconMabHOM pabote». Mexny ['nmaBrpiM Bpadom ['Y3 «Jlerckas
nonukiInHUKa Nel3» 1 cieruanicToM 3aKIt0ueH TPYAOBOM T0TOBOP.

3amanue: B ponm coTpynHHMKA KaapoOBOH CIy)KOBI MOJATOTOBBTE MPOEKT JOKYMEHTA
COOTBETCTBYIOIIETO CUTYAIIUH.

CuryanuoHHasi 3aja4da:

B agpec «lleHTp couMalbHOM 3amUTBI HAaceleHWs BopoummioBCcKoro paioHa» T.
Bosarorpana nocrynui 3anpoc ot Aamuauctpanun Bopomunosckoro paiiona KITH u 311
0 IIPEOCTaBICHUH HH(OPMAIIMK O TPOAETAHHOHN paboTe C CEMbsIMH COCTOSIIIIUX Ha yueTe
B COIL

3ananue: [TogroroBbre npoekT oTBeTa Ha nuckbMa B aapec KJIH u 311 Bopommunosckoro
paiioHa.

CuryanuoHHas 3aj1ava:

CoctaBbpTe HHPOPMAIIMOHHOE MUCHMO O MPEJICTOSIINX MEPOTIPUSATHII B palloHE B paMKax
npazaaoBanus 9 uroins 2021 roga «JlHst ceMbH, JTFOOBH B BEPHOCTHY, JUTSI METUITUTHCKUX
yupexaeHuii r. Bonrorpana.

CuryauuonHas 3ajgaya:

CocraBbTe MONMHBINA TPOTOKOJ 001Iero codpanus padounx ['Y3 «Jlerckas nonukInHUKA
Nel3», Ha KOTOpOM 0OCY’K/1aJICsl BOITPOC O CO3aHUU OJIArOMPUSITHBIX yCIoBUM Tpyaa. Ha
coOpanuu ObLia 3aciiyliana nHGopMalus peaceaaTesns 0 BO3MOXKHOCTH CO3/IaHUS TaKUX
YCIIOBUH U MEpCHEeKTUBaxX UX peanusanuu. [locie obcyxieHus ObII0 IPUHATO pELICHHE
MOPYYUTh IPEICEIATENIO U €r0 3aMECTUTEIIIO MO YIYUIICHHUIO YCIOBUN TPYy/la B TEUEHUE
6 MeCSIIEB Pa3BEPHYTH padOTY M BBIICIUTH JJIsI ATHX Iienei 150 Tric. pyo.
CuryanuoHHasi 3aja4a:

CocraBbTe IpHuKa3 00 0CBOOOXKIEHUHU Bac OT pabOThI B 0y1aroTBOpUTEIHLHOM PoHE «/leTn
Poccun» B cBsI3M C nepee3ioM Ha HOBOE MECTOKUTEIBCTBO.

CuryauuonHas 3ajgaya:

CocTaBpTe KpaTKUW MPOTOKON MPOU3BOJCTBEHHOTO COBEIIAHUS PAOOTHHUKOB IJIAHOBO-
HKOHOMUYECKOTO OT/EeJa 3aB0jia MEIPENnapaToB, Ha KOTOPOM ObLI paCCMOTPEH BOIPOC O
JIOCPOYHOM pa3paboTke TutaHa pa3Butus npennpustus Ha 2021 roa. [locie oOcyxaeHus
MPOU3BOJICTBEHHOE COBEIIAHWE MPUHSIUIO pelleHHe pa3paboTaTh IJIaH Ha JECATh JHEH
paHblIE YCTAHOBJIEHHOTO cpoka. OCTallbHbIE JaHHBIE YKAKUTE CAMOCTOSITENBHO.
CutyaumoHHas 3agaya:

CocTaBpTe MpHKa3bl: a) O MpUEeMe Ha paboTy CHEIUAINCTOM MO COLUHUAIbHOW padoTe
NBanosoii N.I1.; 6) 06 yBOoJIbHEHUH MEPEBOIOM B PYryio opranuzanuio. Hemocraromnue
PEKBU3UTHI YKAXKUTE CAMOCTOSATEIBHO.

CuryaumoHnHas 3ajgaya:

CocraBbTe aKT KOHTPOJBHOTO MOCEUIEHUsI ceMbU cocTosimiel Ha yuere B PBJ cemeil B
COIl.

CuryanuoHHas 3aj1ava:

CocraBpTe X0AaTaliCTBO B NMpOo(COI03 pabOTHUKOB 37paBooxpaHeHHs Bomarorpazackoii
obnmactu o Beiuiate npemun MunacsH E.K., koropas sBusercs pabotHukom ['Y3
«lerckas monmuknuauka Nel3» B JOKHOCTH MEAMIIMHCKAS CECTPA U UMEET CTPaK pabOThI
6onee 30 ner.



3. IlepeyeHb KOHTPOJBLHBIX BONPOCOB /I coleceOBaHUSl I MPOBEPKHU
NMPOMEKYTOYHOM aTTecTalluM MO JMCUMILUINHE, NMPOBePAIOlIMe 3HAHUSA B PaMKax
KOMIIETeHIIH U

KoHTpoJibHbIe BONPOCHI JI1 IPOMEKYTOYHOM aTTeCTAlMHU
1. TlonsiTue  nmENONMPOU3BOJACTBA M  JIOKYMEHTAIMOHHOTO  OOecreyeHus

yIpaBJICHUS

2. TpeOoBaHusl JEHUCTBYIOIUX HOPMATHBHBIX AKTOB K JIOKYMEHTAI[HOHHOMY
00€CTIEYCHHUIO ACSITEIbHOCTH NPEANPHUITHS

3. Kraccudukanus 1oKkyMeHTOB

4. Yaudukanus T0KyMEHTOB

5. TloHsaTHe o JOKyMEeHT00OOopOoTe

6. OO6mume TpeboBaHUs K 0)DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB

7. Ctpykrypa, coxepkanue, obmsactb npumeHenus crangapra ['OCT P7.0.97-
2016

8. CocTtaB pEKBH3UTOB JOKYMEHTOB, HX COJCp)KaHHE M DPACIOJOKECHHE B
JIOKYMCHTE

9. OcoOeHHOCTH COCTaBleHHSI W OQOPMIICHHS OCHOBHBIX JIOKyMEHTOB
yIpaBJICHUS

10. O6ume MOHSTHS 0 MEKIYHAPOJHBIX CTaHAAPTAX HA JOKYMEHTAITHIO

11. Opraau3anus paboThI C TOKYMEHTAMHU Ha MPEIIPUSTHH

12. OcobenHoctr paboOThl C MOCTYMAIOUIMMHU, OTHPABISIEMBIMA UM BHYTPEHHUMHU
JOKYMEHTaMHU

13. Peructpanus JOKyMEHTOB

14. CocTaBneHne HOMEHKJIATYPHI 1T

15. TTonsTue 06 apXMBHOM XpaHEHUHU

16. [lonaTHE O JOKYMEHTAaxX, COJACPKAIIMX HWHPOPMAIUIO C OrpaHUYCHHBIM
JOCTYIIOM

17. Kommepueckas TaiiHa

18. 3anmTa JOKYMEHTOB, COJIEPKAIMX KOMMEPYECKYIO TalHY

19. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJIEpXKalluMH KOH(UIEHIUAIbHbIE
CBEJICHUS

20. Posib ucionHuTENsl JOKYMEHTOB B TOCTAHOBKE JIEJIONPOU3BOCTBA

21. TloHsTHE WCTIONHEHHS JJOKYMEHTA

22. KOHTpOJIb HCIIOJIHEHHSI TIOKYMEHTOB

23. Vcrionp30BaHME MEPCOHATHHOTO0 KOMITBIOTEPA B JICJIONPOU3BOJICTBE

24. DneKTpOHHBIH JOKYMEHTO000pOT.OCHOBHBIE (YHKIIMH W TNPEHMYIIECTBA
CHCTEMBI HJIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHT0000poTa

25. McTopust 0T€4eCTBEHHOTO AETIOMPOU3BOICTBA

26. Crneuunduka s3pIKa CI1y)KeOHBIX TOKYMEHTOB

27. JlokyMeHTaIysl 10 JIMIHOMY COCTaBY

28. O6mue npaBuiia pa3MeIIeHus] peKBU3UTOB Ha OJIAHKE OpraHU3allyu.

29. OCHOBHBIC 3a7aud W (PYHKIIMH CITY>KOBI JIOKYMEHTAIIHOHHOTO OOECTICUeHUS
ynpasienus (I0Y).

30. Opranusanus paboThl cekperapsi-pedepeHTa

OO0cy:xneHo Ha 3acenaHuu Kadeapbl MeIUKO-COUMAIBHBIX TEXHOJOTHI € KypcoMm
nexaroruku u OT JAITO Ne 9-A ot «11» utons 2020 roga

]
3aB. kadeapoii e e Yu:kosa B.M.



